
TEAMS Kanaloverblik
KANAL Hvad sker der her Hvem redigerer 

0.Generelt Informationer som har en bred interesse og som vedrører DMJX. Eksempler:  
• Nyheder / DMJX i medierne /Historier fra folkemødet/ Dimissionerne gik godt / Studerende klarer sig 

godt i verden / Ny bog udgivet /Link til artikler om  DMJX

Alle

01. Nyt fra Ledelsen Informationer fra ledelsen som er: Trine & Jens, Højskoleledelsen. Eksempler: 
• Nyhedsbreve / organisationsændringer/ Orientering fra ledelsesmøder, nyt fra bestyrelsen

Trine/Jens/cheferne/KOMM

02. Vigtig information Informationer som skal nå ud til alle, der vedrører det daglige arbejde på DMJX. Så ”det skal du huske 
eller gøre” informationer. Eksempler:
• Besked om fotografering/ Der er lukket for det varme vand/ Kantinen får nye åbningstider / Info om 

driftsproblemer / Info om medarbejderdøgnet/Info om julefrokost/ Nyt fra bygningsservice / Nyt fra 
IT (VPN virker ikke, nyt printsystem)/ Panikdag; så arbejd hjemme

KOMM, IT, Bygningsservice 

I toppen angives det om 
informationen vedrører 
Emdrup eller Aarhus

03. Navnenyt /Job nyt Informationer om ny ansættelser eller medarbejdere, der forlader DMJX. Her vil det også blive 
annonceret, når der bliver slået nye stillinger op på DMJX. Eksempler: 
• Jobopslag/ Ny ansættelser/ afskedigelser/ opsigelser 

Cheferne/KOMM/HR

04. Events /kalender Kalenderoversigt over, hvad der sker på DMJX. Eksempler på informationer i kalenderen kunne være: 
• Events/ Gæsteforelæsere/Samtalesaloner /Ph.d.-forsvar / DMJX Festival 

KOMM primært, men alle kan 
redigere 

05. Kollega til Kollega Informationer imellem kollegaer, som kan spænde bredt. Eksempler på denne type informationer: 
• Køb, salg, bytte/ Arrangementer fra personaleforeningerne/ Kaffe og kage i køkkenet/ Glemt tøj

Alle

06. IT- og personaleværkøjer Oversigt over det forskellige værktøj, som vi har på DMJX: 
• Mail /DMJX Guiden/mTime/Helpdesk (It + Bygningsservice)/ Database adgang/DMJX Tools

KOMM


