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Vejledning

Kaltura er den platform, som ligger bag vores platform til videoer pa DMJX. Du finder
videoplatformen pa: video.dmjx.dk.

Udgangspunktet er, at alle videoer ligges op pa denne side, hvorefter man deler dem ud til
samarbejdspartnere via et link. Man kan oprette link, hvor man skal vaere tilknyttet DMJX
eller vaere anonym. Det styrer man selv under sine videoer. Men mere om det senere.

Du kan finde videovejledninger til videoplatformen pa:
https://faq.dmjx.dk/index.php/dwkb/videoplatform-kaltura-video-dmjx-dk/

God forngjelse med videoplatformen pa DMJX

Indholdsfortegnels


http://video.dmjx.dk
https://faq.dmjx.dk/index.php/dwkb/videoplatform-kaltura-video-dmjx-dk/
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Login

 Ga ind pa video.dmjx.dk

« | gverste hgjre hjgrne klikker du pa Guest -> Login

Search all media ® Add New v & Guest v

My Media

My Playlists

%) Login

 Herefter bliver du sendt til login. Du skal nu skrive dit brugernavn (det fgr @ i din
mailadresse) og adgangskode. Det er samme kode, som til Moodle.

Enter your username and password
A service has requested you to authenticate yourself. Please enter your username and password in the form below.

) Usermname latean
3 Login
] Password |essseces |

« Tryk p4 Enter (eller knappen _Login ')

e Du er nu logget ind.

Hvis du bliver spurgt, om du vil gemme din kode, skal du kun acceptere dette, hvis du
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arbejder fra din egen computer.

Mediaspace - En
Gennemgang

Nar du er logget pa, vil du se nedenstaende skaerm. Du kan fa en beskrivelse af de forskellige
omrader, ved at laese under deres angivelse under billedet.
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video portal by Kaltura

e Mediekarrusel: Her vises de sidst offentligt tilgeengelige videoer, som er uploadet til

platformen.
« Mest populaerere medier - altsa de medier, som er blevet afspillet flest gange.

« Menu, hvorfra man kan tilga udvalgte kategorier af medier. Du kan ikke selv s&endre |

disse videoer. Du kan abne og lukke menuen, ved at klikke pa den.

e Her star dit navn. Hvis du klikker pa det, far du 4 valgmuligheder, som bliver
beskrevet nedenfor. Punkter er kort beskrevet nedenfor - hvordan du opretter
indhold i dem, er under eget specifikt punkt.

1. My Media: Her kan du se alle de medier, som du har uploadet.
2. My Playlists: Her kan du se dine spillelister.

3. My Channels: Her kan du se dine kanaler.
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4. Log out. Her kan du logge ud.

« Add New: Her kan du tilfgje nyt indhold til portalen. Bade som upload,
skaermoptagelser, fra YouTube samt quizzer. Alle punkter beskrives senere i denne

manual.

« Sggeboks, hvorfra du kan sgge pa alle egne medier samt medier andre har gjort
tilgaengelig for dig. Du sgger bade pa filnavn og tags.

Upload Af Medier

* Log ind pa video.dmjx.dk

» Veelg Create - gverst til hgjre.

 Veelg Upload.
&* Upload
OTHER CREATION TOOLS “ |
W§ Video Quiz =
E-] Capture R
™
B ‘YouTube Upload

Upload media from your computer

« Veelg nu en fil pa din computer. Du kan bruge knappen “Select Files” eller bruge

“Drag and drop”
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« Filen bliver nu uploadet. Nar den er upload bliver den gemt og gjort parat til
udgivelse. Vi ser pa, hvordan du deler en video i naeste afsnit.

Rettigheder | En
Video

Hvis du har en video, som du vil eendre hvem der kan se, kan du aendre det. Du ger det pa
falgende made:

e Veelg din fil - evt. under dit navn/ikon (gverst til hgjre) - My videos, eller ved at sgge
den frem. Du abner din fil, ved at klikke pa titlen af den.

 Valg nu Actions og herefter Publish.
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ACTIONS w

# Edit

@ Publish

S+ Add to playlist
i Analytics

© Addto Watch List
B Launch Editor

i Delete

« Du far nu vist nedenstaende skaermbillede, hvor du har 3 valgmuligheder. Det
forklares her:

1. Private: Her er det kun dig selv, som kan se dine videoer. Du kan dog lave
det, som hedder at indlejre (embede) en video, hvorefter andre kan se den -
men sa har du gjort noget aktivt.

2. Unlistet: Her far du mulighed for at dele din fil med andre - uden de dog kan
sgge efter den. Hvis du vil dele din fil, skal du kopiere et link, som de kan
klikke sig ind pa. Men det er kun til brugere af systemet - anonyme brugere
far ikke lov.

3. Published: Denne mulighed bruges under Channels. Det forklares under et
punkt andetsteds i denne vejledning.

« Nar du har valgt, hvordan du vil offentligggre din video, skal du huske at gemme, ved
at vaelge Save.
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Publishing Status:
@® Private - Media page will be visible to the content owner only.

(O Unlisted - Media page will be visible to anyone with a link to the page.

() Published - Media page will be visible to users according to entitlements based on the selected destinations in the options below.

Del Din Video

Hvis du gnsker at dele din video med andre, kan du gare det pa falgende made:

e Veelg din fil - evt. under dit navn - My videos, eller ved at sgge den frem. Du veelger

din fil, ved at klikke pa titlen af den.

 Veelg knappen Share, som du finder lige under din video.

© Details @ Share = Actions ¥

Link to Media Page Embed oEmbed

https://video.dmjx.dk/media/VJkryds/O_Mnnusjl ‘

* Du kan nu veelge knappen Link to Media Page og herefter veelge at kopiere linket.
 Dette link skal du nu sende til den person, som skal se din video.

 HUSK at man kun kan se din video via et link, hvis du har udgivet den som Unlistet.
Se mere herom under overskriften "Rettigheder i en video” ovenfor.
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Embed/Indlejre

Det er desuden muligt at udgive en video pa en hjemmeside/webpage - en sakaldt Indlejring
(Embed). Hvis du gnsker det, skal du veelge knappen Embed, hvorefter du kopierer koden og
saetter den ind pa din hjemmeside/webpage. Der kan vaere flere made er szette den ind pa en
hjemmeside/webpage - det er op til det program, du bruger til at redigere din hjemmeside
med.

Nar du opretter din embed kode, kan du andre den i forhold til udseende og starrelse. Det
kan du se pa nedenstaende billede - der hvor den rgde forkant er sat om.

Link to Media Page oEmbed

Grabbing the embed code will make this media public to the world and override all entitlements defined in

amp;flashvars[sideBarContainer.position]=left&amp;flashvars[sideBarContainer.clickToClose]=true&amp;flast
amp;flashvars[chapters.layout]=vertical&amp;flashvars[chapters.thumbnailRotator]=false&amp;flashvars|stre
amp;flashvars[EmbedPlayer.SpinnerTarget]=videoHolder&amp;flashvars[dualScreen.plugin]=true&amp;&wid-
height="285" allowfullscreen webkitallowfullscreen mozAllowFullScreen frameborder="0" title="Kaltura Playe

Player Skin:

608x402 400x285 304x231

Player Size:

k

HUSK at ved embed/indlejring, bliver rettighederne til videoen offentlig - dermed kan alle se
den - 0gsa selvom man ikke har et login.
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Det er ogsa muligt at udgive en video i en channel - se mere under overskriften "Channels”.

Playlist -
Spillelister

Hvis du har en raekke videoer, du gnsker at samle i en gruppe - kan du ggre det med
spillelister. Fordelen er, at de sa er samelet ét sted, for dem som skal se dem. Husk at en
spilleliste personlig, og som sadan ikke skal offentliggares - hvis du har brug for det, ber du

bruge Channels.

Aben En Playlist

e Log ind pa video.dmjx.dk
« Ga ind under dit navn og vaelge My Playlist

 Veaelg den playlist, du vil afspille fra.
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& Lars Test Andersen v

My Media

My Playlists
"

My Channels

=Logout

Opret En Playlist

* Log ind pa video.dmjx.dk

 Ga ind under dit navn og vaelge My Media

Lars Test Andersen v

My Medict"
My Playlists

My Channels

=Logout

e Veelg herefter den video, du vil tilfgje til din playlist.

« Vaelg nu Actions og sa Add to Playlist.
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= Actions ¥

# Edit

+ Publish

& Create Clip
@ Add Quiz

=+ Add to playlist

« Du far nu mulighed for at tilfgje din video til en eksisterende playlist eller oprette en
ny.
1. Hvis du vil oprette en ny, skriver du navnet pa den og veelger herefter Husk
at vaelge Save for at gemme.

Slet En Playlist

Det er herinde, du kan slette en playlist eller embed/indlejre en playlist.

* Log ind pa video.dmjx.dk
« Ga ind under dit navn og vaelge My Playlist

* Veelg Delete Playlist hvis den skal slettes



¥ DANMARKS MEDIE- 0G
JOURNALISTH@ISKOLE . . . AP . .
Videoplatform - Kaltura - video.dmjx.dk (Skriftlig vejledning) (DK,

Ansat, Studerende)

Tilfg] En Video Til En
Playlist.

e Log ind pa video.dmjx.dk

 Ga ind under dit navn og vaelge My Media

Lars Test Andersen v

My Medict!
My Playlists

My Channels

=Logout

» Veelg herefter den video, du vil tilfgje til din playlist.

« Vaelg nu Actions og sa Add to Playlist.
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= Actions ¥

# Edit

+ Publish

& Create Clip
@ Add Quiz

=+ Add to playlist

« Du far nu mulighed for at tilfgje din video til en eksisterende playlist eller oprette en
ny.
1. Hvis du vil gemme i en eksisterende playlist, seette du "flueben” ud for den,
og veelger Save for at gemme.

Embed / Indlejre En
Playlist

e Log ind pa video.dmjx.dk
« Ga ind under dit navn og vaelge My Playlist

 Veelg embed pa den playlist du vil indlejre.

Emé)ped W Delete Playlist
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« Du far nu en raekke valgmuligheder for, hvordan din liste skal se ud. Nar du har
indstillet det, kan du kopiere embed-koden fra toppen af skeermen. Herefter skal den
seettes ind pa din hjiemmeside.

Press CTRL-C to copy

<iframe src="https://api.kaltura.nordu.net/p/151/sp/15100/embedIframedJs/uiconf_id/23448790/partner_id/151/widget_id
/0_9mv76g2h?iframeembed=true&playerld=kaltura_player_5a96af2ab7881&flashvars[playlistAPI.kpl0ld]=0_m3j44b24&

Playlist Layout (Flash): © Horizontal (740px x 330px) Vertical (400px x 620px)
Playlist Color: © Dark Light

Cancel Save Changes mbe @ Delet

Channels / Kanaler

Her er der muligheder for at oprette og dele filer med andre - med udgangspunkt i en
samling af filer. Der er ogsa mulighed for at give rettigheder inde i en Channel - dermed kan
du give andre lov til at redigere og uploade videoer til din Channel.
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Opret En Kanal

e Log ind pa video.dmjx.dk

e Veelg My Channels under dit navn i gverste hgjre hjgrne.

& Lars Nellemann v

My Media
My Playlists

My Channels
' it

=Logout

* Veelg knappen Create Channel
» Giv herefter din kanal navn, beskrivelse og tags.

» Herefter skal du udfylde punkterne under Privacy og Options. Du kan se beskrivelse
af alle punkter herunder:

1. Privacy: Her bestemmes hvem der kan se og redigere i din Channel.
1. Open: Her kan alle se og bidrage til din kanal

2. Restrictet: Alle kan se, men kun dem du ggr til medlemmer kan
bidrage til din kanal

3. Privat: Kun dem du gar til medlemmer kan se og bidrage til kanalen

4. Share Repository: Ligesom Private - dog den forskel, at det som er i
kanalen kan videredistribueres til andre kanaler - alt efter hvilke
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indstillinger den enkelte video har.

2. Under options har du ogsa en reekke muligheder

1. Du kan beslutte at det som bliver tilfgjet kanalen skal godkendes af
en manager af kanalen. Denne kan typisk bruges, hvis alle har lov at
leegge materiale i kanalen.

2. Man tillader kommentarer

3. Man kan beslutte at de kommentarer der gives i kanalen KUN bliver
vist i kanalen - og ikke andre steder.

4. 0g man kan beslutte at man kan lave et abonnement pa denne kanal

* Veelg nu knappen Save for at oprette kanalen.

* Nu kommer der to nye faner i toppen af skaermen.

1. Under Members kan du tilfgje nye medlemmer af kanalen samt give dem
roller og dermed rettigheder i kanalen. Dette skal du bruge, hvis du har laver
indstillinger, som begraenser hvem der kan se eller uploade materiale til
kanalen. Altsa indstillinger du gjorde da du oprettede kanalen.

2. Under fanen Playlists kan du lave spillelister - altsa en form for
underkategorier i din kanal. Dette kan vaere nyttigt, hvis du har mange
emner - eks. en kanal for et helt hold, hvor der sa er en raekke underemner.
At oprette en playlist virker pa samme made som ved de personlige playlists.
Det er dog sadan, at ndr man har oprette en Playlist, skal man ga ind under
den, og veelge de videoer, som skal med i den. Man vaelger de altsa ikke
under den enkelte video. Endvidere er det sadan, at du kun kan tilfgje
videoer til en sadan playlist, hvis videoerne er tilfgjet denne Channel.

e Husk altid at veelge Save for at gemme dine a&ndringer.
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Udgiv En Ny Video | En
Kanal

Hvis du vil udgive en helt ny video i en kanal nar du uploader en video, kan du ggre det
under rettighedsindstillingerne. Her har du de tre muligheder: Private, Unlistet og Published.
Det er den sidste mulighed, du skal veelge.

Og under Published veelger du fanen Publish in Channels hvorefter du kan vaelge den
channel du vil udgive i. Husk at veelge Save til slut.

PS: Som udgangspunkt kan du ikke vaelge Published inden din video har vaeret gemt én gang.
Derfor skal du farst klikke pa save, mens du star i Private - herefter flytter du til Published, og
du vil fa mulighed for at udgive i en kanal.

Private - Media page will be visible to the content owner only.
Unlisted - Media page will be visible to anyone with a link to the page.

Published - Media page will be visible to individuals according to entitlements on published destinations

Go To Media Go To My Media
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Udgiv En Allerede
Uploadet Video | En Kanal

Hvis du allerede har uploadet en video, kan du udgive den i en kanal (channel). Det gar du pa

folgende made:

e Vaelg My Channels under dit navn i gverste hgjre hjgrne.

& Lars Nellemann v

My Media
My Playlists

My Channels
' ot

=Logout

« Veelg nu den kanal, du vil udgive din video i, ved at trykke pa kanalens navn.
« Veelg den bla knap Add to channel.

 Veaelg den video, du vil udgive, ved at saette "flueben” ud for den

* Veelg knappen Publish

e Herefter er din video udgivet i din channel.
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Slet Video Fra Channel.

Nar du sletter en video fra en kanal, slettes videoen kun fra kanalen - og ikke fra My Media.

e Vaelg My Channels under dit navn i gverste hgjre hjgrne.

& Lars Nellemann v

My Media
My Playlists

My Channels
' ot

=Logout

« Vaelg nu den kanal, du vil slette din video fra, ved at trykke pa kanalens navn.

© Remcye
e

 Veelg knappen ud for den video, du vil slette.

» Bekreeft ved at veelge Remove

Rediger Din Channel

» Vaelg My Channels under dit navn i gverste hgjre hjgrne.



I DANMARKS MEDIE- 0G
JOURNALISTH@ISKOLE

Videoplatform - Kaltura - video.dmjx.dk (Skriftlig vejledning) (DK,

Ansat, Studerende)

& Lars Nellemann v

My Media
My Playlists

My Channels
' gt

=Logout

« Du ser nu dine kanaler som nogle billeder. Pa hver kanal er der en tekst, hvor der
star Hvis du vaelger den, kan du nu redigere din kanal.

Opret Playlist | En
Channel

» Vaelg My Channels under dit navn i gverste hgjre hjgrne.

& Lars Nellemann v

My Media
My Playlists

My Channels
' ot

(=Logout
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« Du ser nu dine kanaler som nogle billeder. P hver kanal er der en tekst, hvor der
star Hvis du vaelger den, kan du nu redigere din kanal.

 Veelg nu fanen Playlists.

» Herinde kan du slette, redigere og oprette playlister. Oprettelser sker under Create
New og herefter Manual Playlist.

« Du kan nu give titel, beskrivelse og tags til din playlist. Du kan ogsa tilfgje nye
videoer til din playlist under Add Media.

« Husk at vaelge Save nar du er faerdig med din playlist.

Kommentarer

Opret Kommentar

Hvis ud gnsker, kan du give kommentarer til en video - og give kommentarer til et bestemt
sted i en video.

« Start med at abne den video, du vil kommentere pa. Neden under videoen kan du
skrive kommentarer.

* Hvis du seetter "flueben” i Add comment at.... vil der komme en tidskode p3, sa
kommentarer bliver placeret der, hvor du kommenterer. Fordelen er, at nar andre
skal laese kommentaren, kan man klikke pa tidspunktet, og dermed hopper videoen
hen til tidspunktet.
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Comments

Komentar|

Add comment at 00:00

Add

» Veelg Add for at tilfgje din kommentar

Sla Mulighed For
Kommentar Til/Fra

Hvis du @nsker at sendre, om der kan kommenteres pa din video, kan du ggre det pa
falgende made.

 Start med at abne din video.

« Veelg Actions og herefter Edit. (Edit kan ogsa findes under My Videos og pa
knappen Edit som er ud for hver video)
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= Actions ~

# Edit -
+ Publish
3< Create Clip

« Herefter far du en reekke muligheder, hvor du skal vaelge fanen Options.

Details Options Collaboration Attachments Captions Thumbnails Doy

Clipping: Enable everyone to create clips from this video

Comments: [, Disable comments for this media

Close discussion (do not allow new comments)

Go To Media

e Du har nu mulighed for at

1. SI& kommentarer fra (Disable comments...)

2. Lukke for fremtidige kommentarer (Close discussion...)

» Veelg Save til slut, for at gemme dine aendringer.
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Quiz - Oprette

Her har du muligheden for at lave en raekke spgrgsmal, som dine tilhgrere skal svare pa
undervejs. Efterfglgende kan du fa statistik ud fra brugernes svar.

e Log pa video.dmjx.dk

* Du arbejder med videoer, som allerede er uploadet til videoplatformen. Hvis du ikke
har gjort det, sa gar det, inden du gar videre til naeste punkt

 Ga herefter ind under Add New og herefter Video Quiz.

® Add New wv

= Media Upload
A CaptureSpace
YouTube

W Video Quiz

« Veelg nu den fil, du vil lave en Quiz ud af. Du veelger ved at trykke pa Select.
Herefter dannes der en kopi af denne fil, som du nu kan bruge til din Quiz.

« Din Quiz oprette nu - farst skal du angive en raekke oplysninger - eks. navn pa
quizzen samt oplysninger om, velkomstbesked, spagrgsmal, tips osv. Du klikker pa

Apply nar du er tilfreds med dine indstillinger.

* Herefter vises en lille instruktionstekst for, hvordan du laver en Quiz. Men alt i alt,
skal du klikke pa det store plustegn, midt pa videoen, nar du vil lave et spgrgsmal.
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Du kan skifte mellem 3 forskellige typer af spgrgsmal. Klik blot pa de 3 muligheder,
og der skiftes mellem dem. Nar du vil seette et spgrgsmal ind, sa saettes det ind pa
det sted i videoen, hvor du klikker pa tegnet for at oprette et nyt spgrgsmal. Altsa -
afspil din video, saet pa pause, hvor quizzen skal ind, klik pa plustegnet.

« Herefter far du en boks frem, hvor du kan stille dine spgrgsmal. Boksen kan se lidt
forskellige ud - altsa efter spgrgsmalstypen.

 Nar du har gemt dit spgrgsmal (Klik pa Save efter hvert spgrgsmal), vil videoen - nar
den afspilles - automatisk stoppe pa det angivne tidspunkt, s& man kan svare pa
spgrgsmalet.

 Nar du har angivet alle dine spgrgsmal, skal du gemme din Quiz ved at klikke
pa Done, kan du gennemse din Quiz ved at klikke pa det lille Play ikoneller afslutte
ved at klikke pa Go To Media.

« Nar du har klikket pa Go To Media bliver du ledt hen til din video. Herefter kan du
dele din Quiz pa samme made, som du dele en helt almindelig video. Det kan du se
mere om under punktet Del din video i denne vejledning. Husk at du skal have
besluttet hvem der ma se din video - se mere under Rettigheder i en video.

« Nar de studerende afspiller din quiz, bliver de led igennem den. Og hvis de logger
ind, kan du se statistik for dem. Husk at bede dine studerende om at lsese, hvad der
star - da du kan lave indstillinger omkring maden at svare pa og maden at aflevere
pa (eks. at man skal klikke pa Submit for at aflevere sine svar pa quizzen). Og husk,
at du jo altid selv kan se, hvordan det virker under Preview Quiz.
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Statistik Og Svar
Fra Deltagerne | En

Quiz.

« Hvis du vil se statistik pa din Quiz samt se hvem der svarede pa hvad, kan du det.

Folg nedenstaende.
e Log ind pa video.dmjx.dk

 Ga ind under dit navn og valg My Media.

& Lars Nellemann v

My Channels

=L ogout



8 DANMARKS MEDIE- OG
JOURNALISTH@ISKOLE . . . - . .
Videoplatform - Kaltura - video.dmjx.dk (Skriftlig vejledning) (DK,

Ansat, Studerende)

» Vaelg den Quiz (eller video), du vil se statistik og svar fra. Du vaelger Quizzen ved at
klikke pa dens navn.

 Veelg herefter Actions - Analytics.

== Actions ~

# Edit
<4+ Publish
@ Edit Quiz

Analy:kigs

i Delete

« Du far nu en skaerm frem, hvor du kan se en raekke informationer. | toppen af
skaermen kan du veelge punkterne: Users, Quiz Questions og Quiz Users, hvor du kan
fa yderligere oplysninger om den enkelte bruger eller det enkelte spgrgsmal. Du kan
desuden eksportere til en .csv fil, som kan abnes i Excel - hvor der kan laves
visualiseringer ud fra.
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Dashboard Channels Categories Users Quiz Questions Quiz Users

General Metrics

50% 0 0 0% O O

AVG SCORE VISITS PLAYS VIEW DROP OFF AVG VIEW TIME COMMENTS
Top Engaged Users View All
No data
Quiz Users View All
Lars Test Andersen
50% correct
Quiz Questions View All

Er der en rundkersel?
0% Correct

Er der nogle rede biler?
e 100% Correct

Vejkryds - Quiz

Youtube - Hent
Video

Udgangspunktet er, at du er logget ind pa video.dmjx.dk

HUSK o0gsa, at hvis du henter en video ind i Kaltura, skal du have rettigheder til videoen - for
der er Copyright pa mange videoer! Hvis du har styr pa det, kan vi forseette med det

tekniske.

« Start med at finde din video pa YouTube - og kopier herefter den URL, som henviser
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til videoen. Du finder videoens URL i toppen af din browser.

H (- OF- https://www.youtube.com/watch?v=vL7p-IsObj4

« Ga herefter ind pa video.dmjx.dk og tilfgj en ny...

e Tryk pa Add New -> veelg YouTube

® Add New v

= Media Upload
A CaptureSpace

YouTube
— » |

@ Video Quiz

e Indsaet herefter din kopierede URL ind.

YouTube

Video Page Link (or Content ID)

https://www.youtube.com/watch?v=0Alyuiy4nP4 I

Preview Note: Only public YouTube videos are supported

* Vaelg herefter knappen Preview
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 Herefter vises videoen - og i bunden af skaermen vises muligheder for at gemme
videoen. Disse muligheder er ligesom, nar man selv uploader en video. Se under

punkter "Upload af videoer”.

Optag Din Skeerm.
Skeermoptager/Scr
eenrecorder.

Med Kaltura fglger programmet Kaltura CaptureSpace, som er et program, du skal installere -
hvorefter du kan optage din skeerm og webcam - og laegge optagelsen direkte pa

video.dmjx.dk. Du ggr som fglger:

* Log pa video.dmjx.dk

» Veelg Add New og herefter Kaltura Capture
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Q, SEARCH = ADDNE

ff MediaUpload
& YouTube
@ Kaltura Capture

@ Video Quiz

« Hvis programmet er installeret pa din computer skal du ga direkte til punkt nr. 6 -
ellers forsaet nedenfor med installation.

« Hvis der er fgrste gang, du bruger denne funktion pa din computer, beder siden dig
om at installere programmet. Du vaelger om du vil downloade til Mac eller Windows,

ved at trykke pa knappen. Herefter installerer du programmet pa din computer.

Using CaptureSpace for the first time?

< Download for Windows & Download for Mac

 Nar programmet er installeret, starter du forfra - altsa fra punkt 1.

 Programmet vil nu starte op - maske skal du give lov til, at det karer pa din
computer.

« Nar programmet er abnet, far du nedenstaende muligheder:
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2.7~ KALTURA

N Capture

« Du kan nu lave nogle fa indstillinger med skaerm, kamera og mikrofon. Brug de sma
pile under hver enhed for at veelge hvilken enhed du vil bruge.

« Bonus: Du kan via linket Manage stille pa kvaliteten af din optagelse. Vi anbefaler
dog at bruge standard.

« Nar du vil optage, skal du klikke pa den store runde rgde knap - Optag.
» Herefter teeller programmet ned, og ved slut starter den med at optage.

« Nar du har optaget det du vil, kan du stoppe optagelsen pa den firkantede hvide
knap i nederste hgjre hjgrne.

* Programmet arbejder nu lidt, hvorefter der laves et preview, hvor du kan aendre navn
samt give en beskrivels og lave tags.

« Du skal nu uploade videoen til video.dmjx.dk, hvilket du gar ved at klikke pa Save &
Upload.

» Herefter uploades videoen automatisk, og ud kan fglge med hvor mange procent den
er naet.

« Efterfglgende kan du slette videoen lokalt fra din computer ved at klikke pa Delete
all uploaded file.

« Du kan nu ga ind pa video.dmjx.dk og se under My Media, hvor din skeermoptagelse
vil ligge. Du kan herefter arbejde videre med den - ligesom med alle andre videoer.
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Redigere / Editere
En Video

Under denne overskrift gemmer sig alle de sma indstillinger du kan lave under en video.

e Log ind pa video.dmjx.dk

 Ga ind under dit navn og vaelge My Media

Lars Test Andersen v

My Medic¢!

My Playlists
My Channels

(=Logout

« Veelg herefter den video, du vil redigere og tryk pa Edit.

« Du far nu en redigeringsmenu frem for din video, som ogsa er afbilledet nedenfor.

Details  Options  Collaboration  Attachments  Captions  Thumbnails Downloads Timeline  Replace Video  Trim Video 8¢ Create Clip  [TiPEEE ]
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e Under hver af overskrifterne er en raekke indstillingsmuligheder. De forklares
nedenfor. Husk dog, at hver gang du redigerer noget, skal du huske at veelge Save
for at gemme.

1. Details:

1. Her kan du andre navn og beskrivelse. Desuden har du mulighed for
at give tags.

2. Det er altsa de samme muligheder du har her, som da du oprindeligt
uploadede din video.

2. Options:
1. Her kan du stille om andre ma:
1. Lave klip ud fra din video
2. Sige om der ma kommenteres pa en video

3. Lukke muligheden for at der ma kommenteres i fremtiden.

2. Colaboration

1. Her far du muligheden for at samarbejde med andre om din
video. Du far ogsa muligheden for at overdrage den til andre.

1. Hvis du veelger Change media owner giver du de
fulde rettigheder til den, du overdrager videoen til.
Du har dermed INGEN rettigheder til videoen
efterfglgende.

2. Du har ogsa mulighed for at samarbejde med andre
om en video. Sa skal du vaelge Add Collaborator

1. Her kan du sgge personen frem og herefter
veelge:
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1. Co-Editor, hvilket betyder at den nye
person kan redigere i din video -
altsa ggre mange af de ting, som
ligger her vi er inde nu - altsa under
Edit. Det eneste man ikke kan, er det,
som er under fanen Colaboration -
altsa den vi arbejder under nu.

2. Du kan ogsa vaelge Co-Publisher,
hvilket betyder, at de giver den
anden person rettigheder til at
publicere filen.

2. Du kan selvfglgelig kombinere disse to
indstillinger, sa du giver naesten de samme
rettigheder, som du selv har. Dog ikke
muligheden for at slette videoen.

3. Attachments:

1. Her kan du uploade en fil, som dermed er
vedhaeftet din video.

2. Den uploadede fil kan brugerne nu se, nar de
afspiller din video. De skal blot trykke pa
knappen Attachment, hvorefter de kan
downloade alle vedhaeftede filer til denne
video.

4. Captions:

1. Her kan man uploade en fil, hvor man laver
undertekster.



S
Videoplatform - Kaltura - video.dmjx.dk (Skriftlig vejledning) (DK,

Ansat, Studerende)

2. Det er uden for denne instruktionsvideo at
forklare hvordan man laver en fil med
undertekster - men det er altsa her, man skal
uploade den, hvis man har lavet en sadan.

5. Thumbnails

1. Her kan du eendre det billede du vil se af din
video, nar der ikke afspilles. Vi kan kalde det
"forsidebilledet”.

2. Du kan selv uploade et billede, bruge
capture, som tager et billede der hvor du er i
videoen, nar du trykke pa knappen eller
bruge Au-Generate hvorefter programmet
giver dig en raekke forslag du kan veelge ud
fra.

6. Downloads:

1. Her kan du give brugerne mulighed for at
downloade din fil. Som standard kan en
bruger IKKE downloade din video - men du
kan give mulighed for det her.

7. Timeline

1. Her har du mulighed for to ting - nemlig at
lave kapitler og saette ekstra slides ind i din

video.

2. Kapitler laver du ved at standse videoen der,
hvor du vil oprette et kapitel og herefter
trykke pa knappen gverst og aengst til
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venstre - Create af new Chaptor

1. Nu kommer en ny boks frem, hvor du
kan stille din thumpnail, skrive en
titel og en tekst samt finindstille,
hvor dit kapitel skal starte.

2. Husk at slutte med at trykke pa Save
sa du far gemt.

3. Nar du har oprettet kapitler i en
video, vil der i videoen gverste
venstre hjgrne vaere 3 streger. Nar
man klikke pa dem, kan man valge
det kapitel, man vil springe frem til.

3. Du kan ogsa tilfgje et slide. Det ggr du pa
samme made som Chaptor - blot ved at
trykke pa den nederste knap til venstre.,

4. Her skal du uploade et billede, som betragtes
som dit slide.

5. Nar du har givet navn og beskrivelse, skal du
huske at gemme.

6. Fordelen ved at bruge slides er, at brugeren
kan skifte mellem din video og dit slide.
Desuden laves en menu med de 3 streger, sa
man kan springe rundt i videoen.

7. Som en lille ekstra bonus er det sadan, at
hvis man bruger kalturas indbyggede
screenreroder - Capturespace er det muligt
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for programmet at selv lave disse slides.

8. Replace Video

1. Her kan du skifte din video ud med en anden.
Det kan veere praktisk, hvis du laver en ny
udgave af din video. Hvis du bruger denne
funktion far du nemlig ikke lavet en ny
adresse - og de links du eventuelt har sendt
eller brugt i indlejringer virker stadig.

9. Trim video

1. Her kan du trimme din video. Det betyder, at
du kan andre hvornar din video skal starte
0g slutte. Altsa en meget simpel form for
videoredigering.

10. Slutteligt er der en knap med teksten Create Clip

1. Denne bruger du, hvis du vil lave et klip ud
fra en eksisterende video.

2. Nar du klikker pa knappen far du mulighed
for at oprette en helt ny video ud fra det
omrade du veelger.

3. Du skal blot seette start og slut punkt give
navn, beskrivelse og rettigheder - ligesom
nar du uploader en helt ny video.



