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Her kan du fa hjaelp, hvis du vil bruge Teams som et projektveerktg;.

Indholdsfortegnels

S

Opret et team og indstil det

Kommunikér i teams

Feelles dokument

Eksterne samarbejdspartnere

Teams som app til din telefon

Gode rad - til dig, som vil oprette et team.

Teams bliver slettet!
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Opret Et Team Og
Indstil Det

Her kan du se en video om at oprette et team samt lave indstillinger for det. Du hgrer ogsa
om forskellige typer af team samt hvordan du inviterer medlemmer til at deltage i dit team.

Tilbage til indholdsfortegnelsen.

Kommuniker |
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Teams

(grundlsegende - mere specifikt i andre videoer)

Her kan du se mere om chat, videoopkald, skrive i kanaler, tagge personer, booke mgder osv.

Tilbage til indholdsfortegnelsen.

Feelles Dokument

Hvis du vil arbejde med andre om et feelles dokument i Teams, sa se med her. Vi ser ogsa pa,
hvordan du kan fastggre det til en fane.

Tilbage til indholdsfortegnelsen.
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Eksterne
Samarbejdspartner
e

Se med her, hvis du vil se hvordan du inviterer eksterne samarbejdspartnere til at deltage i
et team - og hvordan du kan lave nogle fa indstillinger for dem. Desuden far du en liste over
hvilke rettigheder de far som gaester.

Hvis du er inviteret som ekstern bruger, kan du se nedenstaende video.

Her kan gaester se, hvordan det ser ud, ndr man inviteres og prgver at logge pa et Team pa
DMJX - med sin gaestekonto.

Videoen tager udgangspunkt i, at du IKKE har en Microsoft konto i forvejen - derfor vises kort
om denne proces.

HVIS du har en konto fra Microsoft i forvejen - og du er inviteret ind i vores Teams med den -
sa kan du blot logge pa med den - frem for at skulle igennem alle de oprettelser, som vi viser
i denne video.

Videoen starter med at vise, hvordan man logger pa klienten - det installerede Teams
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program pa computeren, mens den senere (3:22), viser hvordan du kan logge pa i en

browser.
Du kan skifte i videoens kapitler ved at klikke pa “de 3 streger” i gverste venstre hjgrne.

Tilbage til indholdsfortegnelsen.

Teams Som App Til
Din Telefon

Du kan installere Teams som App pa din telefon. Ga din din Play Store (Android) eller App
Store (iPhone) og s@g efter Microsoft Teams.

Nar du har installeret Teams, kan du bruge den ligesom du ggr pa din computer - dog med
nogle fa andringer, da den er tilpasset din telefon.

Du kan se en video nedenfor, som fortaeller om brugen og mulighederne.

Tilbage til indholdsfortegnelsen.
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Gode Rad - Til Dig,
Som Vil Oprette Et
Team

Nedenfor har vi linket til et dokument, men en raekke gode rad til dig, som skal oprette et
team. Det er ikke en manual - men en raekke gode rad, som vi mener er fornuftige at stille
sig inden man opretter et team.

Klik her for at downloade hjaelpeguiden >>

Tilbage til indholdsfortegnelsen.


https://faq.dmjx.dk/wp-content/uploads/2021/02/Hjaelpeguide-til-organisering-og-aftaler-om-teams.pdf
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Teams Bliver
Slettet!

Pa DMJX er der lavet en politik om, at hvis der ikke har veeret aktivitet i et team i 225 dage,
vil det automatisk blive slettet.

Inden et teams slettes vil ejerne af et team fa besked om sletning. Denne besked sendes 30,
15 og 1 dag(e) fer sletning. Hvis ejeren ikke reagerer pa denne besked, slettes teamet.

Tilbage til indholdsfortegnelsen.



