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Indholdsfortegnelse

Optagelse af et PP-show
Optagelse ved brug af skeermoptager
Optagelser - hvad optages i et MS Teams mgde?

Anbefalinger til deling af PP i Teams - ogsa nar det skal optages.
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Optagelse Af Et Pp-
Show

Du kan optage dit PowerPoint show direkte i PowerPoint. Ggr som fglger:

Allerfarst - TEST - lige nedenstdende pa et lille PowerPoint show at der virker - evt. om din
lyd gar igennem. Det vil vaere treels at skulle fortzelle en hel lektion flere gange - blot fordi

noget teknik ikke virkede.

1. Klik Slideshow pa bandet i toppen

2. Klik pa Optag diasshow

Ak s-¢ = & Itslearning Intro - Studd
Indsast Tegning Design Overgange Animationer Slideshow Gennemse Vis Acrobat
— = [y e , | v Afspil indtalinger
:o (= g =¥ 23 ; | o= @ v
| = B ':g _@ @ ® v Brug tidsindstillinger
| Afspil Afspil fra den Praesentationsvisning Brugerdefineret Konfigurer Skjul Afprev Optag 7 )
| fra start aktuelle slide slideshow slideshow slide tidsindstillinger| diasshow Vis mediekontrolelementer

3. Indtal nu dit slidshow. Nar du stopper optagelsen, sa husk at bekraefte at du vil

gemme de nye tidsindstillinger
4. Eksporter nu som video
1. Klik pa Filer

2. Klik pa Eksporter...



I DANMARKS MEDIE- 0G
JOURNALISTH@ISKOLE

Optagelse af undervisning (DK, Stud, Ansat)

& PowerPoint

Rediger Vis Indsaet Fon

O My praesentation 3EN
Hjem Indesat Ny fra skabelon... 8P
Abn... 30
= - Abn seneste > |
T = |
Afspil Afspil fraden Pl Luk EW
fra start aktualle slide et ssg !
1 - Gem som... 43S
—— Gem som skabelon...

e M

3.

4. Veelg hvor du vil gemme og veelg (i bunden) at det skal veere en MP4 fil
(video). Indstil evt. starrelse - eller brug den foresldede

Eksportér som: | Itslearning Intro - Studernede.mp4 |

Mazrker:

W Overfersler <~ Q Sag

Filformat: ~ MPa

Kvalitet: Prazsentationskvalitet
Bredde: 1.440 Hejde: 1.080

dstilling: Brug optagede tidsindstillinger og indtalinger

Sekunder brugt pa hver slide uden angivet tidsindstilling: 5 -

Annuller Eksportér

5. - e m mm— wm—E = = m oEmE Emg—m e s o m omomE mw e o= w —

6. PowerPoint laver nu en video til den - du kan fglgemed i bunden af skeermen. Det
tager noget tid!

7. Distribuer din video til de studerende - evt. gennem Videofunktionen i Itslearning
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eller video.dmjx.dk

Optagelse Ved
Brug Af
Skeermoptager

Allerfarst - TEST - lige nedenstaende virker - evt. om din lyd gar igennem. Det vil vaere traels
at skulle fortaelle en hel lektion flere gange - blot fordi noget teknik ikke virkede.

Du kan optage din skeerm med flere programmer. Vi kan anbefale:

» Screencast-O-matic: God til optagelser, som ikke skal veere mere end 15 min
(grundet det er en gratis udgave). Find det her: https://screencast-o-matic.com/

» Screencast-O-matic gennem Studietube: Her kan du optage i mere end 15 min, da
det er en betalt version. Det kraever dog, at du altid starter optagelser gennem
studietube.dk hver gang. Du logger pa med dit DM)X bruernavn og kode.

 QuickTime player (standard installeret pa mac): Virker fint til:


https://screencast-o-matic.com/
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e Filmoptagelser: Bruger dit webcam til at optage dig selv.
e Lydoptagelser: Optager din mikrofon

« Skaermoptagelse: Optager din skeerm. Du kan indstille, at du ogsa vil optage
din mikrofon.

@ QuickTime Player Rediger Oversigt Vindue Hijeelp
o0 -~ | Ny filmoptagelse X ¥N

a0y 0Y Ny lydoptagelse ~\3N

Hjem
Ny skeermoptagelse  ~3&N

Ref

Abn arkiv...

« Alle ovenstaende finder du ved at abne QuickTime player og veelger menuen Filer.

Optagelser - Hvad
Optages | Et Ms
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Teams Mgde?

Allerfarst - TEST - lige nedenstdende virker - evt. om din lyd gar igennem. Det vil vaere traels
at skulle forteelle en hel lektion flere gange - blot fordi noget teknik ikke virkede.

Hvis du vil se mere om, hvor optagelserne gemmes - Klik her >>

Hvis der ikke er slaet deling til i dit m@de, optages der billeder, hvor man kan se alle
deltagerne. Den viser ikke chat, deltagere og andre indstillinger.

Mgdearranggren er den der, viser noget og har sat optagelsen i gang:

Hvad Ggr Hvad lllustration
Du? Optages?

Du optager mgdet Du far optagelse af deltagerne i dit
mgde. Sgrg for at deltagerne er i
midten af skaermen, nar de optages,
hvis du skal bruge deres ansigter i
optagelsen. Der optages kun det
“almindelige “videofeed - ikke eks.
sammentilstand.

Du deler din skeerm Du far skeermen + sma billeder af
deltagerne i bunden af skeermen



https://faq.dmjx.dk/index.php/dwkb/teams-online-moeder-dk-stud-ansat/#_Toc165538059
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Du deler et vindue

Du deler skaerm - men dig selv over
slides

Du afspiller en video over delt
skeerm/vindue

Du deler en online PowerPoint

Du deler et whitboard

Du deler en powerpoint ved at dele
din skeerm

Du deler en PowerPoint over et vindue
- og karer PP i fuld skeerm

Kan man i et eks. interview optage en
bestemt person, sa man kun se denne
ene?
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Du far vinduet + sma billeder af
deltagerne i bunden af skeermen

lis| [idlolglelc i) [slajajajs]sl

Du far skeermen - men de sma biller
ind over skaermen kommer ikke med

il /[ ¥Hellelc ) slalafalslvi

Du optager video og lyd. Man kan
0gsa hgre den der taler - men alt efter
lydstyrken pa den delte video, kan
man maske ikke hgre taleren.

lis| [idlolglelc i) [slajajajs]sl

Du optager fuld skeerm af Online
PowerPoint - og viser sma billeder af
deltagerne i bunden af skeermen.

E
POwERPONT IS

Kan IKKE optage whiteboard. Den
optager billedet af den som deler
(webcam)

lis| [idlolglelc i) [slajajajs]sl

Du far skaermen + sma billeder af
deltagerne i bunden/siden af skaermen

Her ser man vinduet af PowerPoint -
men man ser IKKE PP, ndr man karer
det i praesentationsvisning, da den i

princippet dbner i et andet vindue.

Pr. juni 2024 er dette ikke muligt.
Man kan dog fremhave en person, sa
denne vises mest muligt - dog
kommer de sma billeder af alle
deltagere stadig med.
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Hvis en gaest er logget ind fra en browser, kan denne kun dele skaerm og vindue - og disse
optages pa samme made som ovenfor.

Anbefaling Til Deling Af
Pp | Teams - Ogsa Nar
Det Skal Optages.

Vi anbefaler at du deler via knappen “deling” (1) og vaelger det PP som Teams foreslar (2).

Hvis der ikke foreslas det gnskede slide, kan du bruge “Gennemse Onedrive” (3) eller
“Gennemse min computer” (4), hvorfra du kan hente din PP fil pa din computer/OneDrive.

Ved hjzelp af ovenstaende metode(r), vil dine mgdedeltagere se dit PP i fuld skaerm - og du
kan samtidig selv se chat, deltagere osv. Du kan desuden se kommende slides og noter for
hver enkelt slide. Du kan endvidere skifte mellem PP og billedet af en studerende. Endelig er
der mulighed for, at andre kan overtage det igangvaerende slideshow samt at deltagerne
individuelt kan navigere rundt i slideshowet (hvis du ikke slar disse funktioner fra).
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B¢ \" ®» Forlad

Kamera Mikrofon Del

Del indhold Inkluder computerlyd @

@ “Ce0"O00"ec00000 =0 ¥
Microsoft Whiteboard
Samarbejd pa et whiteboard

Indhold fra kamera
Del et dokument, et whiteboard og meget mere

PowerPoint Live

Se dine noter, slides og dit publikum, mens du praesenterer

IT-Introduction - ENG

IT-Introduktion - DAN

Ny medarbejder

IT-Introduktion - DAN - for BA
Day1_Introduction

OneDrive vs Faellesdrev

Gennemse OneDrive

Gennemse min computer




