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Onedrive Pa Dmijx

Pa DMJX bruger vi Microsofts lgsning til at gemme filer “ude i skyen”. Lasningen hedder
OneDrive (egentligt OneDrive for Business - men vi benavner den som OneDrive) og er er dit
personlige drev ude i skyen.

Mulighederne med OneDrive er mange. Du kan bl.a. gemme filer i skyen, have forskellige
versioner af filer, skrive sammen med andre - pa samme tid, dele filer med andre osv.

Nar du arbejder med OneDrive, har man plads “ude i skyen”. Du kan dermed se dine filer via
en webbrowser. Desuden findes en made at synkronisere filer fra din computer automatisk
ud i skyen.

| nedenstaende finder du derfor to hovedafsnit. | det farste - "OneDrive pa Nettet” - ser vi p3,
hvordan du kan tilga filer via en webbrowser, mens andet afsnit - "OneDrive pa din
computer” - beskaeftiger sig med et program du kan installere, sa du kan arbejde med filerne
direkte pa din PC eller Mac.

Farst er dog en video om hvad OneDrive egentligt er for en stgrrelse.

Go’ forngjelse med OneDrive pa DMJX - hvor du forresten har 2TB plads (hvilket er helt vild
meget)!
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Indholdsfortegnels
e

Hvad er OneDrive? Og Onedrive vs Faellesdrev/afdelingsdrev
OneDrive pa Nettet

Opret eller upload en fil/mappe

Rediger en fil pa dit OneDrive

Deling af filer med andre

Se tidligere versioner af filer

Gendan hele OneDrive til en tidligere dato
OneDrive pa din computer

Hvad kan synkroniseringsagenten?

Hvordan installerer jeg synkroniseringsagenten?

Log pa synkroniseringsagenten og bestem hvor dine filer skal ligge.
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Del en fil direkte fra din computer.
Se tidligere versioner af filer

Fa vist delte mapper i dit eget OneDrive

Hvad Er Onedrive?
Og Onedrive Vs
Feellesdrev/Afdelin
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gsdrev

| denne video far du forklaret hvad OneDrive er - 0gsa i forhold til et feellesdrev/afdelingsdrev

(hvis du er ansat pa DMJX)

Der er 0gsa lavet en artikel, hvor fokus er pa hvornar du skal bruge OneDrive og hvornar du

skal bruge Teams - Klik her >>

Onedrive Pa Nettet

| denne video ser vi pa, hvordan du kan tilga dit OneDrive via en webbrowser.

Opret Eller Upload En


https://faq.dmjx.dk/index.php/dwkb/hvornaar-skal-du-bruge-onedrive-og-hvornaar-teams/
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Fil/Mappe

Her ser vi pa, hvordan du kan uploade og downloade filer og mapper til dit OneDrive

Rediger En Fil Pa Dit
Onedrive

Her ser vi pa, hvordan du kan redigere Office 365 filer direkte fra OneDrive

Deling Af Filer Med Andre

Denne video fortzeller om deling af filer med andre.

Hvis du som ekstern har modtaget et link til en fil/mappe i et OneDrive pa DMJX - sa viser vi

her, hvordan du kan tilga filen/mappen.



8 DANMARKS MEDIE- OG
JOURNALISTH@ISKOLE . °
OneDrive pa DMJX (DK, Ansat, Studerende)

Se Tidligere Versioner Af
Filer

Her kan du se, hvordan du kan finde tidligere version af et dokument
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Gendan Hele Onedrive Til
En Tidligere Dato

Pas pa! Og vi mener det - derfor viser dig ikke hvordan man kan ggre. Men du skal vide, at
man kan "skrue tiden tilbage” for sig OneDrive, hvis man vi gendanne det til en tidlige dato.
Nar du skal passe pa er det fordi, du sendre ALT til en tidligere dato - sa hvis du har lavet
noget arbejde i dit OneDrive efter den dato du seetter tilbage til - vil det forsvinde. Dermed
bruges denne funktion KUN i szerlige tilfaelde. Kontakt IT-afdelingen, hvis du far brug for

denne funktion!

Onedrive Pa Din
Computer
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Hvad Kan
Synkroniseringsagenten?

| denne video forteeller vi dig om det program, du kan installere pa din computer, sa den
automatisk kan lsegger filer fra en mappe op i OneDrive ude i skyen.

Hvordan Installerer Jeg
Synkroniseringsagenten?

Synkroniseringsagenten bliver som udgangspunkt installere sammen med din Office 365
pakke. Hvis den agenten ikke starter automatisk pa din computer, kan du starte den derfra,

hvor du ogsa starter alle andre programmer.

OneDrive kan ogsa downloades fra nettet, hvis du ikke har den liggende pa din computer.
Sgg evt. hjeelp i IT, hvis du mangler hjaelp til at finde eller installer installere den.
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Log Pa
Synkroniseringsagenten
Og Bestem Hvor Dine
Filer Skal Ligge.

Her ser vi pa, hvordan du logger pa synkroniseringsagenten. Vi ser desuden pa, hvad de
forskellige OneDrive ikoner betyder - og dermed om din computer synkroniserer filerne!

Del En Fil Direkte Fra Din
Computer

Denne video fortzeller om deling af filer med andre.
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Hvis du som ekstern har modtaget et link til en fil/mappe i et OneDrive pa DMJX - sa viser vi
her, hvordan du kan tilga filen/mappen.

Se Tidligere Versioner Af
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Filer

Her kan du se, hvordan du kan finde tidligere version af et dokument.

Fa Vist Delte Mapper | Dit
Eget Onedrive

Hvis en kollege har delt en mappe med dig, og du gnsker at fa vist denne mappe i dit eget
OneDrive - sa se med i nedenstaende video.



